
 

 
 

 واحدهای تابعه دانشگاه  واحد آموزش  

   

   

 دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی استان همدان 

 دیریت منابع انسانیم

 واحد آموزش و توانمندسازی کارکنان

فرایندهای آموزش ضمن خدمت کارکنان

برگزاری دوره های الکترونیکی )غیر وزارتی(

 شروع 

 

درخواست کد سیستمی جهت  

 برگزاری دوره 

  رابطین آموزشی
 

ارسال محتوای آموزشی )فیلم،  
PDF  و...( به واحد آموزش جهت

 بررسی 

 رابطین آموزشی

آیا محتوا با شیوه  
نامه آموزشی  
 مطابقت دارد؟ 

 
 

دوره   یک یالکترون دییو تا یبررس
به   ثبت شده در سامانه آموزش یها

 صورت روزانه

 بله

 خیر

 بازبینی و اصلاح 

 رابطین آموزشی

 تعریف دوره 

  رابطین آموزشی
ارجاع محتوا به واحد جهت بازبینی  

 و اصلاح 

 کارشناس آموزش 

 کارشناس آموزش 

 
دانلود و مطالعه   –ثبت نام در دوره 

 محتوا در سامانه پرسنلی 

 پرسنل واحد  –فراگیران 

 
ارسال سوالات دوره یک هفته قبل 

 از برگزاری آزمون الکترونیکی 

 رابطین آموزشی

 بازبینی و اصلاح 

 رابطین آموزشی

سوالات ارسالی  
مطابق با شیوه  

 نامه است؟ 

 
سوالات در سامانه آزمون  بارگزاری 

 ها و فعالسازی آزمون 

 کارشناس آموزش 

 
ارجاع سوالات به واحد جهت 

 بازبینی و اصلاح 

 کارشناس آموزش 

 بله

 خیر

 ادامه صفحه بعد 
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 شرکت در آزمون الکترونیکی  ادامه از صفحه قبل 

 پرسنل واحدها  –فراگیران 

 
انجام نظرسنجی دوره در پرتال  

 کارکنان 

 پرسنل واحدها  –فراگیران 
  

گرفتن خروجی نمرات یک هفته 
 پس از نظرسنجی 

 کارشناس آموزش 
 

بارگزاری و ثبت نمرات در سامانه  
 پرسنلی 

 کارشناس آموزش 

آیا نمرات ارسالی  
و کلیات دوره 

 مورد تایید است؟ 

 
ارجاع مشخصات افراد تایید نشده و  

 دوره به رابط آموزشی 

 کارشناس آموزش 

آیا اصلاح امکان  
 پذیر است؟ 

 
اصلاح اطلاعات بر اساس  
 دستورالعمل های مربوطه 

 رابطین آموزشی

 بله خیر

 ثبت دوره در کارنامه آموزشی افراد 

 کارشناس آموزش 

 پایان 

 
کسر ساعت دوره از سقف ساعات 

 اند سالیانه افرادی که تایید نشده 

 کارشناس آموزش 

 خیر
 بله
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